
课题报告有关要求

一、报送要求

课题调研报告应当包含调研目的、调研过程、存在问题、

原因分析、对策建议等基本要素，字数一般不超过5000字。

调研报告涉密的，同时报送脱密版本，以便后期评审、查重。

二、格式规范

为便于报告的汇总整理，报告格式请统一按以下要求：

（一）版面设置

1.纸张规格：A4型纸

2.页边距：上3cm，下3cm，左3cm，右3cm

3.行距及设置值：固定值28磅

（二）正文排版

1.首页左上角注明“全省党建重点课题调研论文”（三

号黑体），标题下标明“单位名称”（小二号楷体_GB2312）。

2.标题——二号方正小标宋简体，居中显示。

3.正文——小二号仿宋_GB2312。

4.报告结构层次——依次用“一、”“（一）”“1.”

标注。一级标题用小二号黑体，二级标题用小二号楷体

_GB2312加粗，三级标题使用小二号仿宋_GB2312加粗。


