福州大学至诚学院中层干部离任交接表
	所属单位
	
	原任岗位
	

	离任干部
	
	接任干部
	

	任免文号
	

	

交
接
工
作
内
容
	交接内容
	交接情况（已交接、部分交接、
无此项交接内容）
	备注

	
	1.整体工作情况
	
	

	
	2.资产设备情况
	
	

	
	3.财务使用情况
	
	

	
	4.文件档案资料
	
	

	
	5.对外联络工作
	
	

	
	6.其它需要交接的事项
	
	

	交接地点
	
	交接时间
	年    月    日

	离任干部
签  名
	
	接任干部
签  名
	

	离任干部
所在单位意见
	
                                    签章


注：所在单位意见的签署，各教学单位干部的离任交接表一般由所在党总支书记签字；党总支书记本人的离任交接表一般由系主任签字。
机关部门的离任交接表一般由所在单位部门正职签字；部门正职本人的离任交接表由本单位部门副职签字。
